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Manual Pengguna [Pelajar] 

1. Pendaftaran Akaun Baru Pelajar 

 

 

 

• Untuk log-in atau mendaftar bagi sistem KW3P, sila layari http://kw3p.uitmapps.com. 

• Untuk mendaftar akaun baru, sila klik link dibawah butang Log Masuk. 

http://kw3p.uitmapps.com/
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• Sila isikan semua maklumat seperti yang diminta. 

• Nama pengguna anda adalah nama UiTM id. 

• Data program hanya akan dipaparkan setelah anda memilih data fakulti. 

• Sila pastikan alamat e-mail dan nombor telefon anda betul. Setiap makluman 

permohonan anda akan dihantar ke alamat e-mail yang diberikan. 

• Sila klik ‘Hantar’ setelah semua maklumat telah diisi. 

• Notis status pendaftaran akan dipaparkan. Sekiranya Berjaya, anda boleh ke muka 

hadapan untuk log masuk dengan menggunakan UiTM ID dan kata laluan yang telah 

dipilih. 
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2. Log Masuk Ke Sistem KW3P 

 

 

• Sila gunakan UiTM ID dan kata laluan anda untuk log masuk ke dalam system KW3P. 

• Log masuk yang berjaya akan memaparkan maklumat Dashboard seperti skrin di atas. 
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3. Permohonan Aktiviti Baharu 

 

 

• Untuk permohonan aktiviti baharu, sila tekan link “ Permohonan Baru”. 

• Anda akan dipaparkan dengan maklumat aktiviti yang perlu diisi dengan sempurna. 

 

Nama Program/ Aktiviti Sila masukan nama program/aktiviti 

Ringkasan Sila masukan ringkasan program/aktiviti 

Nama Persatuan Sila pilih nama persatuan jika ada. 

Sekiranya persatuan anda tidak 

disenaraikan, sila berhubung dengan 

pihak HEA. Sekiranya tidak melibatkan 

persatuan, sila pilih TIDAK BERKAITAN. 

Ketua Projek Maklumat telah diisi secara automatik 

Jawatan Ketua projek, pengarah projek, DLL 

Nombor Telefon Maklumat telah diisi secara automatik 

Email Pemohon Maklumat telah diisi secara automatik 

Bahagian Bertanggungjawab/ Jenis dana HEA, HEP, atau Pengurusan (kakitangan 

sahaja) 

Penganjur  Sekiranya ada penganjur lain/ 

penganjur bersama 

Peringkat Sila pilih yang berkenaan 

Kategori Sila pilih yang berkenaan (boleh dipilih 

lebih dari satu) 

Tempat Sila masukkan maklumat lokasi 

program 
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Tarikh Mula Sila masukkan maklumat tarikh mula 

Tarikh Tamat Sila masukkan maklumat tarikh tamat 

Bilangan Peserta Sila masukkan maklumat bilangan 

peserta 

Sumbangan Ahli Sila masukkan maklumat sumbangan 

ahli. Sila letak angka 0 sekiranya tiada 

data. 

Sumbangan Fakulti Sila masukkan maklumat sumbangan 

fakulti. Sila letak angka 0 sekiranya tiada 

data. 

Tajaan Luar Sila masukkan maklumat tajaan luar. Sila 

letak angka 0 sekiranya tiada data. 
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4. Mengemaskini Maklumat Permohonan 

• Pemohonan HANYA BOLEH mengemaskini permohonan yang berstatus DRAF 

sahaja. 

 

• Langkah 1: Klik pada tajuk projek. Peringatan: Hanya pemohanan yang berstatus DRAF 

sahaja yang boleh diubah. 

• Langkah 2: Ubah maklumat yang diperlukan dan klik butang “Kemaskini”. 
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5. Permohonan Aktiviti Baru 

 

 

 

 

• Setiap permohonan akan bermula dari status ‘Draf’. Untuk mengemaskini 

permohonan, sila klik butang berwarna biru di paparan dashboard anda. 

 

 

• Terdapat lima (5) bahagian maklumat yang perlu diisi oleh pemohon mengikut 

susunan. 

• Menu akan diaktifkan mengikut susunan maklumat yang telah selesai. Pemohon tidak 

boleh mengisi maklumat seterusnya selagi tidak memenuhi kriteria maklumat semasa. 

Contoh:   

Proses ke-2 (Melengkapkan Lampiran Maklumat) hanya boleh ditekan setelah proses 

pertama (Maklumat Asas Permohonan) selesai diisi. 
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6. Permohonan Aktiviti Baru [Langkah 1] – Maklumat Asas Permohonan 

• Maklumat objektif perlu diisi dalam maklumat asas permohonan. 

• Pemohon boleh mengisi sebanyak mungkin objektif yang releven bagi 

aktiviti/program. 

• Untuk memadam objektif, klik butang merah dihujung setiap objektif. 

• Bagi permohonan untuk HEP, pemohon diwajibkan memilih kod Kemahiran Insaniah 

(KI) yang releven dengan objektif mereka. 
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7. Permohonan Aktiviti Baru [Langkah 2] – Lampiran Program 

• Pemohon wajib memuat naik dua (2) jenis lampiran program; iaitu Lampiran Peserta 

& Lampiran Aktiviti Program 

• Format yang diterima hanyalah berbentuk PDF sahaja dengan saiz fail tidak melebihi 

2 MB. 

• Pemohon yang ingin mengemaskini fail yang telah dimuat naik hanya perlu 

mengulangi proses yang sama. Muat naik yang baru akan mengantikan fail yang lama.  
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8. Permohonan Aktiviti Baru [Langkah 3] – Maklumat Penasihat 

• Maklumat penasihat perlu diisi untuk mengesahkan senarai penasihat dan pengiring 

(jika ada) bagi sesebuah program. 

• Pemohon hanya perlu menaip nama pensyarah/kakitangan dan memilih jenis lantikan 

sama ada penasihat, pengiring, atau penasihat/pengiring. 
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9. Permohonan Aktiviti Baru [Langkah 4] – Maklumat Perbelanjaan 

• Pemohon perlu mengisi maklumat perbelanjaan dengan betul. 

 

 

• Sekiranya terdapat peruntukan yang tiada dalam borang yang diberi, sila muat naik 

menggunakan templat yang telah dibekalkan (rujuk item 20. Lain-lain perbelanjaan). 
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• Setelah diisi, sila semak jumlah keseluruhan, dan sila pilih pegawai yang akan 

mengesahkan/ menyokong permohonan anda. 
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10. Permohonan Aktiviti Baru [Langkah 5] – Pengesahan Permohonan 

• Sila semak semula semua maklumat yang telah diisi. Sila pastikan semua maklumat 

telah dilengkapkan dan betul. Kesilapan mengisi borang akan melambatkan proses 

permohonan anda. 

• Sila tekan “Hantar Permohonan” untuk meneruskan permohonan anda.  

• Permohonan anda akan dihantar kepada penasihat/pengesah yang telah anda pilih di 

ruangan kos. 
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11. Permohonan Aktiviti Baru – Status Permohonan 

• Status permohonan boleh disemak melalui paparan dashboard. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Permohonan Aktiviti Baru – Kelulusan Program 

• Permohonan yang telah diluluskan akan dipaparkan di ruangan dashboard. 

• Pemohon boleh mencetak surat kelulusan dan borang permohonan yang telah 

diluluskan. 
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13. Permohonan Aktiviti Baru – Permohonan Ditolak 

• Pemohon boleh memohon semula permohonan yang telah ditolak dengan memilih 

salah satu daripada pilihan berikut:  

 

Semak Semak semula permohonan untuk melihat sebab 

permohonan anda ditolak 

Pohon Semula Mohon semula permohonan dengan menggunakan 

maklumat yang sebelumnya 

Buang Padamkan rekod permohonan 

 

 

 

 

 

 

 

 

Untuk bantuan teknikal dan khidmat 

nasihat, anda boleh berhubung dengan 

kakitangan di Kaunter Hal Ehwal 

Akademik & Hal Ehwal Pelajar. 

 


